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A személyes adatok kezelésével sszefiiggd tevékenységeinket az vj Eurdpai Unids daltaldnos
adatvédelmi rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezden elGirt és
alkalmazands szabdlyok tekintetében feliilvizsgdltuk és elkitelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban,
valamint a hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kovetelményeknek megfelelSen végezziik.

Az Adatkezel6 megnevezése: | Devecseri Kastélykonyvtar és Miivel6dési Kozpont
Elérhetoségeink:
Postai cimiink: 8460 Devecser, Petdfi tér 5.
Email cimiink: igazgato@kkmkdevecser.hu
Telefonszamunk: +3620/943-8827
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Hanganov Kft.- Dr. Torok Tamés Sandor
Elérhetosége (email cime): drtorok.tamas@hanganov.hu
Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag €s az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu
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1. Bevezet6, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk ligyfeleink, munkavallaldink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a-hatilyos jogszabalyokban meghatarozott eldirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Burdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4dramlasarl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informacidos Onrendelkezési jogrol és
informéacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabélyi elGirasokrdl részletes informacidkat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutatd alabbi fejezetekben.

Az 4ltalunk végzett adatkezelések Snkéntes hozzdjaruldson, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.
Az Snkéntes hozzajaruldsan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatérozott, kitelez6 adatkezelésekkel

kapcsolatban informacids onrendelkezéshez fliz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsdgat az alibbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk: '

o személyes adatot csak meghatérozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

o kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréschez
feltétleniil sziikségesek;

o aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

e a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzdjarulasa
nem &ll rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl: ha az adatkezelés célja
megsziinik vagy az adatkezelés el6zetesen meghatérozott iddtartama letelik); ‘

o a személyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozasihoz, tovabbitdsihoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszer(i, az ismert kockdzatokkal
aranyos informatikai biztonsigi megolddsok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

o az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdméra is engedélyhez kotjik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informéciokra vonatkozéan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzbdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovéabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozd szerzédéses garancialis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjitk
azt. Amennyiben személyazonossdga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
frasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hianyosan rogzitettitk azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezé esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztaténk alapjan nem
egyértelm, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszoldsa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a vélaszadas
teljesitését. ‘

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On dltal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatirsaink, valamint a
jogszabalyi el6irasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdméara
adatszolgaltatasi kotelezettséglink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott iigy
intézéséhez sziikséges adatokat — kitelesek vagyunk tovabbitani. ‘

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezok szaméara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi dnkorményzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljard hatosag (pl.: renddrség, iigyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzdjarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kdvetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent téliink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabilyoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szdmunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d8 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulhat, alabbi elérhet6ségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1374 Budapest, Pf. 603.

Telefonszam: +3613911400

Email: ugvielszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kizosségi média feliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve kdzosségi. média feliiletiinkon rendszeresen beszamolunk az intézményiinket
érintd, a kozosség szamara jelent6séggel bird hirekrdl, eseményekrol és rendezvényekrdl, amelyek
kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon, illetve kozdsségi média feliileten
" megjelentetett kép- és videéfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos
érdekeit, s azok jogszerii felhasznaldsara engedéllyel, felhatalmazaissal rendelkezziink minden
esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon. L

Az adatkezelés eélja:

A weboldal, illetve kozosségi média feliilet latogatdinak tdjékoztatdsa.

Az adatkezelés Az informaciés Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

jogalapja: sz0l6 2011. évi CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
| eldirtak szerint dnkéntes hozzdjarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kére: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,

felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
torlésének idépontjdig.

Az adatok tovabbitasa:

| A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon, illetve

kozdsségi média feliileten nyilvanossagra hozott informdciokat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Weboldalon keresztiil torténé érdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Konyvtari aloldalunk Katalégus meniipontjabol elérhetd integralt komyvtdri rendszeriink online
feliilete, amelynek segitségével lehetdség van kdnyvtari dokumentum keresésére, illetve az olvasdi
allapot lekérdezésére és modositasira — példaul a kolesonzott dokumentum kdlcsonzési idejének
meghosszabbitasara.

Az oldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kdzvetett médon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklddével valé kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak
biztositasa.

Az adatkezelés Az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol

jogalapja: 57616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
eléirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: | Az érdeklodével torténd kapesolatfelvétel céljabol kezelt, az érdeklddd

altal megadott alabbi adatok:

e konyvtari azonosito,
e jelszo.
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Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel tirgyaban jogszertien igény
érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig Grizziik
az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Nem tovabbitjuk az adatokat.

7.3 Erdeklédés, kapesolatfelvétel sorin kezelt adatok

Elérhetéségeink_bérmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel vald kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddok tdjékoztatasanak biztositdsa.
Az adatkezelés Az informacios énrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 5nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kére: | A kapcsolattartdsra az alabbi adatok koziil az On éltal Snkéntesen
megadottakat kezeljiik:
e név,
e email cim,
e telefonszam,
e cim (postizasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel trgyaban jogszeriien
iddtartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeliebb 5 évig

megbrizhetjiik a megadott adatokat.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

Az adatok tovabbitdsa:

7.4 Kozérdeki adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekil, illetve kozérdekbol nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdeki adatot barki igényelhet elérhet6ségeinken, amelynek teljesitése kapcsin az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdanyuld kdzérdeki és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alibbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
az ad6zas rendjérdl szolod 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore:

adatigeénylo neve,

elérhetéségei (az adatigénylés formajatol figgben: postazasi
¢im, email cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

® @ e o

koltségtérités megallapitisdhoz kapcsolodd szamlazasi adatok
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(név, szamlazasi cim, adoszam)

Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel dsszefiiggésben megadott személyes
id6étartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kisvetd egy év elteltével tordljik. A
koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapesol6do pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamldk) megdrzési ideje 5, illetve az addiigyi
onellenérzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjilk a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdasa: | Amennyiben koltségtérités is megéllapitasra kertil, akkor a kozérdekd
adatigénylés teljesitéséhez kapesolodé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szimaéra kotelesek
vagyunk atadni.

7.5 Elektronikus megfigyel6 rendszer

Telephelyiinkdn elektronikus megfigyelérendszer (kamerarendszer) mikodik, amelynek felvételein
rogzitésre keriilnek és felismerhet6k az adott teriiletre belépd személyek.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adatkezeléshez valé kifejezett hozzdjarulasanak mindsiil,
amennyiben a kamerival megfigyelt teriiletre, helyiségbe a kihelyezett tajékoztatast tudomasul
véve, annak ismeretében belép. '

A kamerdk jol lathatd helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjanal figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 6réban iizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétél szamitott 3 munkanapon beliil
kérheti, hogy az adatot ne toroljik le, illetve arr6l masolat készitését (példaul annak hatdsagi
eljarasban torténd felhaszndldsa céljabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz t6rténd jogszer(
hozzaférését, illetve az adatok hordozhatésagat az On szdméra.

Az adatkezelés célja: A kamerés megfigyelés alkalmazasanak célja a telephelyre torténd
belépések, valamint a telephelyen beliili mozgésok €s torténések
utdlagos, személy- és vagyonvédelmi célii visszaellendrizhetéségének
biztositasa; balesetveszélyes teriileteken az emberi élet s a testi épség

védelme.
Az adatkezelés Az adatkezelés jogalapja kettds: a személy- és vagyonvédelmi, valamint
jogalapja: a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl szol6 2005. évi CXXXIII.

torvény szerint jogos érdekiinkbdl végezzilk, illetve az informécios
onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szo16 2011. évi
CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. c¢ikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint
onkéntes hozzajarulason alapul (érintett rautalé magatartésa).

A kezelt adatok kére: | A rogzitett felvételeken felismerhetd a belépd személyek, a felvételen
lathat6 személyek képmadsa.

Az adatkezelés A rogzitett felvételek taroldsara 3 napig jogosultak vagyunk, azt
idétartama: kovetben azokat automatikusan toréljiik rendszeriinkbol, igy biztositva
az On személyes adatai torléséhez, elfeledtetéshez fiiz6d6 jogait.

Az adatok tovabbitasa: | A kameras megfigyelé rendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok
szaméra nem tovébbitjuk; arra kizarolag az emberi €let, testi épseg vagy
vagyon sérelmére elkovetett jogsértések (biincselekmények) bizonyitasa,
illetve balesetek koriilményeinek utdlagos vizsgalata céljabol az ligyben
eljard hatosag - renddrség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére
van mod.

7.6 Ellatas igénybe vételéhez kapcsol6dé adatkezelés — Konyvtari beiratkozas, tagok
nyilvintartasa
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A konyvtari szolgéltatdsok igénybevételét a hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden kotelesek
vagyunk dokumentalni, a beiratkozott konyvtartagok adatait emiatt az alabbiak szerint tartjuk nyilvan,

illetve kezeljiik:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, kedvezményes tagsagi dijra torténd
jogosultsag igazolasa.

A kezelt adatok kore: A nyilvanos kényvtari ellatas igénybe vételéhez a beiratkozas alkalmaval a

jogszabalyi eloirds alapjan koételezden nyilvantartando természetes
személyazonositd, valamint a kapcsolattartasra, tovabba a kedvezmények
igénybe vételének igazoldsara szolgald alabbi adatok:
e név,
leanykori név,
sziiletési név,
anyja lednykari neve,
sziiletési hely, id6,
cim (allandd, levelezési),
email cim,
telefonszam,
SZ1G szama,
munkahely neve,
munkahely ¢ime,
foglalkozas,
didkigazolvany szama,
iskola/dvoda neve,
1skola/dvoda cime.

¢ o © © 9 9 @ e o

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabélyi elirasokon alapul:

e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl €s a
kdzmivelddésrol szolo 1997. évi CXL. torvény,
az informacios onrendelkezési jogrol
informécioszabadsagrél szo616 201 1. évi CXIIL. torvény,
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011,
CLXXXIX. térvény.

és az

évi

Az adatkezelés
idétartama:

Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszertien igény
érvényesithet6, annak igazolhatosaga céljabodl a tagsag megsziinését
kovetd legfeljebb 5 éven beliil.

Az adatok tovabbitasa:

Statisztikai adatszolgaltatas céljabol, tovabba jogszabilyban meghatirozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard hatosagok felé
az adatokat kotelesek vagyunk tovabbitani.

7.7 Ellatas igénybe vételé

hez kapesolodo adatkezelés — Konyvtarkozi kolesonzés

Az adatkezelés célja:

Ellatés (szolgaltatas) biztositdsa.

A kezelt adatok kore:

A kdnyvtarkozi kolesonzés biztositasahoz sziikséges alabbi természetes
személyazonositd adatok:
e név,
cim (allandé, levelezési),
email cim,
telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény,

e az informacios onrendelkezési jogroél és az
informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkorményzatairol szolé 2011, évi

CLXXXIX. térvény.
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Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben a konyvtarkdzi kolesénzéssel kapesolatban jogszerfien igény
érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol az igénylést, illetve a tagsag
megsziinését kovetd legfeljebb 5 évig az adatokat megérizhetjiik.

Az adatok tovabbitasa:

A kényvtarkodzi dokumentumellatasban érintett, az igényelt dokumentum
eredeti leldhelyének szamité kdnyvtar szamara tovabbitjuk a kdlesonzést
igényld adatait.

7.8 Adatkezel ltal szerkesztett irott sajtoban (Devecseri Ujsag) megjelenitett képfelvételek,
illetve a sajtétermékben megjelentettekhez kapesolédé egyéb személyes adatkezelések

Az adatkezelés célja:

nor

Adatkezeld 4ltal szerkesztett frott sajtd (Devecseri Ujsag) olvasdinak
tajékoztatasa, illetve az Adatkezeld szolgaltatasait igénybe vevd tigyfelek,
szerzbdéses partnerek felé szerzbdésben villalt kitelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kére: A felvételeken, irasokban, hirdetésekben, reklamokan szerepld természetes
személyek
e lképmasa,
® neve,
e cime,
o elérhetdségi adatai (e-mail cime, telefonszama, weboldal- és
kozosségi médiafeliilet elérhetdségi Gitvonala).
Golyahir rovatnal
e 1jsziilbtt neve,
o sziiletési helye, ideje,
¢ édesanyja neve.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: e az informacids onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrél szold 2011. évi CXIL torvény, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban elbirtak szerint Onkéntes
hozz4jérulas,
e a sajtoszabadsagrol és a médiatartalmak alapvetd szabalyairol
sz616 2010. évi CIV. torvény, .
o aPolgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. toérvény,
e Adatkezeld és szolgaltatist igénybe vevd érintett kozotti
szerzbdéses jogviszony. _
Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak- amennyiben dnkéntes hozzdjarulas az
iddtartama: adatkezelés jogalapja- visszavonasat (torlés kérése) kdvetden egy napon

beliil a képfelvételek torlésre keriilnek a kozponti adatbazisbol, egyéb
esetben a kezelt adatok 6rzési ideje 1 év.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a Devecseri Ujsagban
nyilvanossagra hozott informéaciokat barki megismerheti, megtekintheti,
aki a sajtoterméket elolvassa, megtekinti.

7.9 Rendezvényen rogzitett kép- és videé-felvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és video-felvételek is késziilhetnek, amelyeket
a nyilvanossag tdjékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszeriisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.
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A nyilvanossagra hozatal tényér6l és helyérél az adott rendezvényrdl sz6lo adatkezelési tdjékoztatdban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézménylink népszerisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacios onrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR
6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzéjarulasanak visszavonasat (torleés kérése) kovetden

idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adatokat nem tovabbitjuk.

7.10  Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositaséra,alkalmas informacidkat (pl.: email
cim eldtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl é€s
jogszeriiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzbdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo
kapesolattartas biztositasa, illetve jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adotigyi torvények eloirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI térvény,
e Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. evi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torveény,
az informacios dnrendelkezési jogrol €s az
informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény,
e az addzas rendjérol szold 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrd] sz616 2000. évi C. torveény.

A kezelt adatok kore: A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasahoz, a velik
t6rténd kapcesolattartashoz, a szerzddés jogszertiségeének igazolaséhoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),
e cim (székhely, szdmlazasi cim),

e adoszam,

e email cim,

e telefonszam.

Az adatkezelés A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.

idotartama: A szerzodéskotéshez kapesolddo atlathatosagi nyilatkozatok megorzése

a szerzO0desbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapesolddo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzési ideje 3, illetve az adotigyi Snellendrzes
biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylafokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.
Magyar Allamkincstar
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711 Allésp:ilyézatra Jjelentkezdok adatai

A szilkséges munkaerd biztositisa kiemelten fontos szamunkra. A megfelels  szakemberek
megtalalisa, kivalasztisa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasdhoz sziikséges humaneroforras
biztositésa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkez) palyazo kivalasztsa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

jogalapja: ° az informacids onrendelkezesi jogroél és az
informacidszabadsagrdl sz616 201 1. évi CXII. térvény,
e a kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIIL
térvény,
e amunka torvénykdnyvérol szold 2012. évi I térvény
A kezelt adatok kire: | A jelentkezOk beazonositasahoz, a veliik térténd kapcesolattartashoz,

valamint a munkakér betdltésére valo alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikkséges alabbi adatok:
e fenykép,
vezetéknév/utdnév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, idd,
csaladi allapot,
allampolgérsag,
allando lakeim,
ideiglenes lakcim (tartdzkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
Onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

e ¢ e © 6 © © & @ @ © © © © o

Az adatkezelés
idotartama:

A benytjtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének idépontjaban téréljik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.12  Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaner6forras menedzsment feladatok tamogatasa
celjabol kotelezden elbirt mddon kezeljik.

| Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal Gsszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
e akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény
e amunka torvénykonyveérol szold 2012. évi L. térvény
e amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény
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e az egészségiigyi alapellatasrol szolo 2015. évi CXXIIL. torvény
az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény ,

e azegészségligyi ¢s a hozzdjuk kapesoldodo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL torvény

e amuzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. térvény

e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. térvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallaldk természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal &sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallalé neve;
sziiletési helve, ideje;
anyja neve;
szemeélyi igazolvany szama;
allandé é€s ideiglenes lakeime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
gépkocsivezet6i engedélye szama (gépjarmi hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

A biziositott, volt biztositott biztositasi jogviszonvaval Ssszefiiggd, a
szolgalati idér6l vagy a nyugellatds megallapitdsa sordn
figyelembevételre keriild keresetr6l, jovedelemrd]l adatot tartalmazod
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd oregségi
nyugdijkorhatér betdltését kovetd 6t évig vagyunk kotelesek megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozis-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzOdéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltatd) felé
tovabbitjuk.

7.13  Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

e akozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL. térvény
a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény
az ado6zas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény
a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény
a tdrsadalombiztositas ellatasaira ¢s a magannyugdijra
jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. toérvény
az egészségiigyi hozzajarulasrdl sz016 1998. évi LXVI. torvény
a magannyugdijrél €s a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997.
évi LXXXII. torvény
e acsaladok timogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV torvény
e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény.

® @ o

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:

e munkavallald neve;

e addszama;

e TAJ szama;
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e bankszamlaszama;

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddod
adatok;
eltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adoszdm, TAJ szam);
hézastarsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szam)
munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Munkaltatoként a munkaviszonnyal 9sszefiiggd adatokat a hatalyos
idétartama: Jogszabal}q eléirasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
meglrizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- és jarulékelszamoldssal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatérozott adatokat a hatalyos adojogi eldirasoknak megfelelden a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a kereséképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelos Magyar
Allamkincstar felé kitelesek vagyunk bejelenteni.

7.14 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjdn a gépjarmi vezetOjének — és ha van, akkor az
utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:
jogalapja: a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIL. torvény,

az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kdzuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az
autébusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszefiiggd jogszabalyok modositasardl.

A kezelt adatok kére: | Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e gépjarmil vezetd, illetve utas neve,
e gépjarmil azonosito adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek megérzési ideje a hatilyos szamviteli el6irasok alapjan
idotartama: 8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjilk a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgdlata soran a
' Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.15 Maganhasznalatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikicios, illetve
elektronikus eszkozokon tarolt személyes adatok

Munkatarsaink szdméara mobil munkaélloméasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkdzoket elsédlegesen a munkavégzeés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magancéla
hasznélatat sem.

A kiadott eszkozok hasznilatat és adattartalmat nem ellendrizzik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkozdn futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkdzon
tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemzdirdl (pl.: f4jl neve, tipusa) — példaul virusfertdzés
esetén — a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkozdkon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolodod informéciok taroldsa, kezelése torténik,
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az eszkozok elvesztése, ellopdsa esetén fennall a kockdzata az illetcktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikécios
vagy elektronikus eszk$zok biztonsdgos fizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabélyon alapul az adatkezelés a munka torvénykonyverol szolo

jogalapja: 2012. évi L. térvény alapjan.

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok ltal a hasznalatukra 4tadott eszkozon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
idétartama: vagy elektronikus eszkoz munkavallalo altali leadasanak idopontjaig a
személyes adatait a munkavallal6 koteles lementeni és torélni. A leadast
kovetden az eszkoz tartalmat toroljik.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tijékoztaté feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatdra és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkoz6 jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositis az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben elSirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjitk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozzd ujra.

Kelt: Devecser, 2023. augusztus 4.

Fiistos Zsuzsanna

igazgato

14. oldal



